
A Szent István Egyetem állást hirdet  

a SZIE Gépmúzeumba 

ÜGYVITELI ALKALMAZOTT  

munkakör betöltésére. 

 

1. A munkavégzés szervezeti egysége: Szent István Egyetem Gépmúzeum 

2. A munkavégzés helye: 2100 Gödöllő, Páter K. u. 1. 

3. A közalkalmazotti jogviszony időtartama: határozatlan 

4. A foglalkoztatás jellege: teljes munkaidős, váltott munkarend 

5. A munkakörbe tartozó lényeges feladatok felsorolása:  

A létesítmény (Tudástranszfer Központ (TK), Múzeum) látogatók fogadása, 

tájékoztatása, látogatói forgalom felügyelete (információ-pultos); 

Létesítmény vagyonbiztonsági feladatainak ellátása; 

Létesítmény és helyiségeinek nyitása-zárása; 

Belépőjegy értékesítés; 

Részvétel TK és környezetének tisztántartásában, parkkarbantartásban; 

Rendezvény előkészítés, szervezés, hostess feladatok ellátása; 

Tűz- és balesetvédelemi felügyelet. 

 

6. Feltételek: 

- Középfokú iskolai végzettség, 

- Cselekvőképesség, büntetlen előélet; 

- Magyar állampolgárságú, vagy külön jogszabály szerint a szabad mozgás és 

tartózkodás jogával rendelkező, illetve bevándorolt vagy letelepedett személy. 

 

7.   Elvárt kompetenciák: 

- jó kommunikációs képesség; 

- önállóság; 

- nagy stressz tűrő képesség. 

 

8. Az elbírálásánál előnyt jelent:  

• gépjárművezetői engedély; 

• létesítmény üzemeltetés szakmai gyakorlat; 

• nyelvismeret; 

• számítógépes ismeret. 


